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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11 декабря 2015  года  № 50

Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Принятие  на учет  граждан в качестве  нуждающихся
в жилых помещениях »

В целях актуализации предоставляемой муниципальной услуги «Принятие  на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», в соответствии с постановлениями Администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан от 20 июня 2012 года № 26 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функции), предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и иными организациями», от 20 июня 2012 года № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг», в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Постановление Администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан от 12 декабря 2011 года № 31 «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» считать утратившим силу.

3. Утвержденный Административный регламент подлежит размещению в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан http://kilimselsovet.ucoz.ru/
и в информационной системе «Реестр государственных услуг»
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на себя.
Глава сельского поселения

Килимовский сельсовет                                                               Д.И. Чанышев
                                                                                                                                                                                            Утверждено постановлением

                                                                                          Администрации сельского  поселения

                                                                                          Килимовский сельсовет муниципального района 

Буздякский район 

Республики Башкортостан

От 11 декабря 2015 года № 50                                                                               
                 Административный регламент  муниципальной услуги 

«Принятие  на учет  граждан в качестве  нуждающихся 

в жилых помещениях»

1.
Общие  положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент (далее - Регламент) администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район  Республики Башкортостан (далее - Администрация)  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
                                              1.2.  Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются:

– граждане Российской Федерации;

– иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом.

– юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

               1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

                                             муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождении и графике работы исполнителя муниципальной услуги:
1.3.1.1. Местонахождение  и почтовый адрес Администрации: 

индекс 452725, Республика Башкортостан, Буздякский район, с.Килимово, ул. Буденного , д.40;

1.3.1.2. Режим работы Администрации: 

-понедельник - пятница  с 9.00 до 17.00 ч;

-обеденный перерыв  с 13.00 до 14.00 ч; 

-выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.1.3.: телефон для справок: (834773) 26584;

          1.3.1.4. Адрес официального сайта сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан  в сети Интернет: http://kilimselsovet.ucoz.ru/
 (официального сайта администрации сельского поселения не имеется).
          1.3.1.5. Адрес электронной почты  администрации сельского поселения: Е-mail: kilimselsovet@mail.ru. 

          1.3.1.6. Единый портал государственных услуг: http://epgu.gosuslugi.ru. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан http://pgu.gosuslugi.ru.
        1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

-по письменным обращениям, запросам;

-по каналам электронной  и  телефонной  связи;

-на  информационных  стендах в помещении администрации;

-при  личном  обращении граждан, и (при необходимости) в средствах массовой  информации;

-посредством размещения информации на официальном сайте Администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан, в информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

1.3.3. При ответах на устные (по телефону или лично) обращения граждан или юридических лиц сотрудники Администрации подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа, а также предоставляют иную интересующую их информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы сотрудники Администрации должны переадресовать телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщить телефонный номер, по которому можно получать необходимую информацию. 

1.3.4. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях предоставления жилых помещений муниципального жилого фонда по договорам социального найма, при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой связи. 

По письменным обращениям и обращениям по каналам электронной связи ответ направляется в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

По каналам телефонной связи специалист администрации обязан предоставить достоверную информацию о порядке и условиях оказания муниципальной услуги при ответе на телефонный звонок.

1.3.5. В местах предоставления муниципальной услуги размещаются информационные стенды  со следующей информацией:

- график приема граждан,

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей,

- фамилия, имя, отчество специалистов отдела, 

- номера телефонов, адрес электронной почты отдела,

- перечень документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланк запроса.

Тексты информационных материалов на стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

II. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу

Администрация сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район  Республики Башкортостан. 
В предоставлении услуги участвует:

- территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Башкортостан
2.3. Описание результата исполнения муниципальной услуги

        Применительно к настоящему административному регламенту гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

 - являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма либо членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

 - проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний установлен  Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378.
 При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.

Конечными  результатом  предоставления муниципальной услуги является:                                                            
- письменный ответ о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в  целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма; 

- выдача заявителю уведомления об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги


Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом». 

               2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

       отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

             услуги, с указанием их реквизитов и источников официального        

                                                     опубликования

Предоставление муниципальной услуги   «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма» осуществляются в  соответствии  со следующими  нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445);

- Конституция Республики Башкортостан, принята Верховным Советом Республики Башкортостан 24.12.1993 №ВС-22/15 («Известия Башкортостана» 06.01.1994 №3 (627));

-Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1, (часть 1), ст. 14);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, 3822);

- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская  газета» 05.01.2000, № 1-3,);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская  газета», 05.05.2006, № 95,); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская  газета», 30.07.2010, № 168); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.06.2006, № 25, ст. 2736);

- Закон Республики Башкортостан  от 02.12.2005 № 250-з «О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан» («Республика  Башкортостан», № 236 (25969) 09.12.2005); 

- Постановление Правительства Республики Башкортостан от 26.12.2011 N 504 «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (вместе с "Порядком разработки и утверждения республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций", "Порядком разработки и утверждения республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов предоставления государственных услуг", "Порядком проведения юридической и экономической экспертизы проектов административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг") (Ведомости Государственного Собрания – Курултая, Президента и Правительства Республики Башкортостан от 02.02.2012 № 4(370);

- Решение Совета сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан от 24.04.2012г. № 26/13-54 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения по договору социального найма»; 

-Устав сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан (в новой редакции утвержден решением Совета сельского поселения  Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан от _15 июня 2009 года № 25/30-100 (обнародован в здании администрации  сельского поселения Килимовский сельсовет) с внесением  изменений и дополнений в Устав сельского поселения Килимовский сельсовет, утвержденным   решением Совета сельского поселения Килимовский сельсовет от 29.04.2010 года  № 25/41-134  и решением Совета сельского поселения  Килимовский сельсовет от 11.01.2012  года  № 26/10-04).
3.5.2.В случае наличия оснований, указанных в п. 2.3 настоящего административного регламента, принимается решение о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.
Перечень требуемых от заявителя документов, дающих основания для признания гражданина, нуждающимся в жилом помещении: 
- заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:                                                                            

- паспорт гражданина-заявителя и членов его семьи или иных документов, удостоверяющих личность (заверенные специалистом);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи.

2.6.2. Право на бесплатное предоставление жилых помещений по договору социального найма в муниципальном жилищном фонде имеют малоимущие граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях.  Для признания малоимущим гражданин предоставляет следующие документы:

- документы, подтверждающие размеры и источники доходов гражданина-заявителя и членов его семьи, а также супруга(и) гражданина-заявителя, в случае, если они совместно не проживают, за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о признании гражданина малоимущим;

- документы, подтверждающие наличие или отсутствие у гражданина-заявителя и членов его семьи, а также супруга(и) гражданина-заявителя, в случае, если они совместно не проживают, имущества, подлежащего налогообложению;

- документы, подтверждающие право граждан (за исключением малоимущих), которым предоставляются жилые помещения по договорам социального найма.

2.6.2.1. В целях признания граждан малоимущими учитываются стоимость следующих видов имущества:

-жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, садовые домики и иные строения, помещения и сооружения;

- паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных кооперативах и дачно-строительных кооперативах;

-земельные участки, земельные паи;

-автомобили, мотоциклы и автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством;

-суммы, находящиеся во вкладах  в  банках и других кредитных организациях, средства на именных приватизационных счетах;

- ценные бумаги в их стоимостном выражении;

- предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных камней и лом таких изделий, полученные в порядке дарения или наследования.

2.6.2.2. Не подлежит учету в целях признания гражданина малоимущим следующее имущество:

-весельные лодки, а также моторные лодки с двигателем мощностью не свыше 5 лошадиных сил;

- легковые автомобили, специально оборудованные для использования инвалидами, а также автомобили легковые с мощностью двигателя 100 и менее лошадиных сил (73,55 кВт), полученные (приобретенные) через органы социальной защиты населения в установленном законом порядке;

- транспортные средства, находящиеся в розыске, при условии подтверждения факта их угона (кражи) документом, выдаваемым  соответствующим уполномоченным органом.

2.6.3. Запрещается  требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) иных подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.4.
Исчерпывающий перечень сведений (документов), получаемых в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В рамках межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашиваются следующие документы:

- документы из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества,

- документ, подтверждающий признание жилого помещения, в котором проживают гражданин и члены его семьи, непригодным для проживания по основаниям и в порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации  (для граждан, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является их несоответствие требованиям, указанным в подразделе 2.6 административного регламента.
2.7.2. Тексты документов, представляемых для принятия решения, должны быть написаны разборчиво, на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык; наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком.

2.7.3 После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги. Если в ходе личного обращения, сотрудником, ответственным за прием и регистрацию обращений, обнаружены нарушения по порядку оформления письменного обращения, они могут быть исправлены гражданином прямо на месте.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или

отказа в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для приостановления  или  отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- представленные документы не соответствуют перечню, определенному подразделом 2.6. настоящего административного регламента;
- представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истек установленный срок со дня совершения гражданином намеренных действий, приведших к ухудшению его жилищных условий;

- не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Для признания малоимущим гражданина необходимыми и обязательными услугами является предоставление:

- документов, подтверждающих размеры и источники доходов гражданина-заявителя и членов его семьи, а также супруга(и) гражданина-заявителя, в случае, если они совместно не проживают, за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о признании гражданина малоимущим.

2.10. Порядок, размер и основания  взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.11. Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 30 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня.

2.13.
 Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные  услуги, к месту ожидания и приема заявителей

Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации.

Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, проходящими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Помещения для приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- часов приема и времени перерыва на обед.

Места для ожидания оснащены столами, стульями, информационными стендами для возможности оформления запроса. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. В местах предоставления  муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- график приема граждан,

- фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги,

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей,

- номера телефонов, адрес электронной почты уполномоченного органа,

- перечень документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланк запроса.

Тексты информационных материалов на стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

   

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели оценки доступности муниципальной услуги являются:

 - обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями для передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном  центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления в электронной форме

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональные центры) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

2.15.2. Требования к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами и органами местного самоуправления устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.15.3. В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.

2.15.4. Предоставление услуги  в электронном виде обеспечивается путем:

- путем подачи заявителем электронного запроса и получения ответа в письменной форме. 

- электронный запрос подается через раздел «Интернет - приемная»  официального сайта администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики  Башкортостан в сети «Интернет» http://kilimselsovet.ucoz.ru/или по адресу электронной почты kilimselsovet@mail.ru.
- размещения  информации об услуге на официальном сайте Администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан в сети «Интернет» http://kilimselsovet.ucoz.ru/и на Портале государственных услуг Российской Федерации http://epgu.gosuslugi.ru;

На официальном сайте Администрации Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан в сети «Интернет» http://kilimselsovet.ucoz.ru/и на Портале государственных услуг Российской Федерации http://epgu.gosuslugi.ru заявитель может получить следующую информацию:

- текст Административного регламента;

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

- формы заявлений;  

- порядок получения консультаций;

- сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

                             3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
        - прием, первичная проверка и  регистрация заявления и приложенных к нему  документов;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на запросы;

- анализ представленных документов, рассмотрение документов на комиссии по рассмотрению жилищных вопросов;
- подготовка документов по предоставляемой муниципальной услуге;

- выдача (направление) заявителю  уведомления о принятии на учет либо уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
                    3.2. Последовательность административных процедур

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.3. Прием, первичная проверка и  регистрация заявления и приложенных к нему  документов

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы сельского поселения. Заявитель собственноручно заполняет заявление о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и представляет необходимые для постановки на учет документы, определенные подразделом 2.6 настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).
Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и при необходимости заверяет их. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

-фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист вносит в журнал приема документов запись о приеме документов, отражая следующие сведения:

-порядковый номер записи;

-фамилия, имя, отчество заявителя;

-адрес проживания;

-телефон;

-льготную категорию;

-дату.

Заявителю выдается расписка в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту). 

Срок исполнения административной процедуры –30 минут.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на запросы

В случае если заявитель не представил документы о наличии или отсутствии у гражданина-заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация готовит запрос указанных сведений в территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Башкортостан в течении 3-х рабочих дней.

3.5. Анализ представленных документов, рассмотрение документов на комиссии по рассмотрению жилищных вопросов

3.5.1.Данная административная процедура предполагает проведение анализа представленных документов на соответствие либо несоответствие требованиям принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.5.2.В случае наличия оснований, указанных в п.2.3 настоящего административного регламента, принимается решение о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.5.2.В случае отсутствия оснований, указанных в п. 2.8. настоящего административного регламента, принимается решение об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Проведя анализ и экспертизу представленных заявителем документов, ответственный специалист Администрации выносит на заседание Комиссии по рассмотрению жилищных вопросов администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан (далее по тексту - Комиссия) вопросы о признании гражданина малоимущим и постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

Заседание Комиссии проводится по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан. 

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, подписываемом членами Комиссии. Решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.

Максимальный срок прохождения процедуры - 15 дней».

3.6. Подготовка документов по предоставляемой муниципальной услуге

        В зависимости от принятого Комиссией решения специалист по жилищным вопросам готовит те или иные документы по предоставляемой муниципальной услуге.

В случае признания гражданина малоимущим готовится постановление Администрации о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.

Принятый на учёт гражданин включается в Книгу учёта граждан, нуждающихся в жилом помещении (Книга учёта).

На каждого гражданина, принятого на учёт, заводится учётное дело, в котором содержатся все предоставленные им документы. Учётному делу  присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учёта. Одновременно с учётным делом заводится учётная карточка очередника.

        Ответственный специалист Администрации обеспечивает надлежащее ведение и хранение учётных дел.

Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформляется по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 
Уведомление об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, оформляется по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

Срок исполнения административной процедуры – 30 дней с момента регистрации заявления и комплекта документов».

3.7.
Выдача (направление) заявителю   уведомления о принятии на учет либо уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Ответственный исполнитель выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении,  уведомление в течение трех рабочих дней  о  принятии  на учет либо уведомление об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении. 
IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и исполнением административного регламента осуществляется главой сельского поселения постоянно, на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения, полученные в процессе предоставления настоящей муниципальной услуги, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентированные действия.

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов исполнения муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, результатов муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми, то есть осуществляться на основании полугодовых(годовых) планов работы администрации и внеплановыми (при поступлении жалобы от заявителя). Проверки проводятся комиссионно под руководством главы сельского поселения, не реже одного раза в три года.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.3.1. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины ответственных специалистов.

4.3.2. Система контроля должна включать:

- планирование контрольных мероприятий;

- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков выполнения процедур;

- оформление результатов контроля;

- учет и анализ результатов предоставления муниципальной услуги;

- выработку и реализацию мероприятий по устранению выявленных недостатков. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,  их объединений и организаций осуществляется путём запроса соответствующей информации при  условии, что она не является конфиденциальной, получения полной, актуальной и достоверной информации о прядке предоставления муниципальной услуги, в том числе возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе получения услуги.

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

Непосредственные исполнители муниципальной услуги несут ответственность за несоблюдение сроков, последовательности и качества  совершения административных действий. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного  лица исполняющего муниципального услугу

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Заявители или уполномоченные ими лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 5.2.1. Предметом обжалования являются действия (бездействие) должностного лица ответственного за исполнение муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель (или его законный представитель) может обратиться с обращением (жалобой) в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица этого органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.  

5.3.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.4. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3.5. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.6. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителем или его законным представителем в адрес администрации обращения (жалобы) в письменной форме (приложение № 7) на действия (бездействие) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
5.4.2. Обращение (жалоба) должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Специалист администрации – исполнитель муниципальной услуги и глава сельского поселения обязаны по запросам заинтересованных лиц предоставлять необходимую информацию для подтверждения их нарушенных прав.

5.6. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители (законные представители заявителей) могут обратиться с жалобой лично в соответствии с графиком приема граждан, направить письменное (либо в электронной форме) обращение главе сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан по адресу: ул.Буденного, д.40 , с. Килимово, Буздякский район, Республика Башкортостан.

Номер телефона-факса:(834757) 63122.

Адрес электронной почты  администрации: Е-mail:  kilimselsovet@mail.ru
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем также посредством:

- официального сайта Администрации Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан;

-  государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг».

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалобы (претензии) рассматривается в течении 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

 5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган (должностное лицо):

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы должно быть мотивированным, со ссылкой на законодательство, а также содержать информацию о мерах по восстановлению нарушенных действиями (бездействием) и решениями органов или должностных лиц прав и законных интересов получателей услуг.

5.8.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Управляющий делами
	
	C.Ф. Курбанова


                                                                                   Приложение № 1
                                                                                          к административному регламенту
Форма заявления

                                        Главе сельского поселения

                                                                                                       ____________ сельсовет муниципального района  

            Буздякский район

                                                                                                       Республики Башкортостан

                                                                                                       от ___________________________________

                                                                                                        _________________________________

                                                                                                       проживающего по адресу: ________ улица __________

                                                                                                       дом N ______ квартира N ________

                                                                                                       паспорт: __________________________

                                                                                                       серия, номер, кем, когда выдан

                                                                                                       ___________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в связи  (указать причину)

___________________________________________________________________________

отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площади  жилого помещения на ___________________________________________________________________________

одного  члена  семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем ___________________________________________________________________________

установленным  для жилого помещения требованиям; проживание в жилом помещении, 

___________________________________________________________________________

занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно

 

О себе сообщаю следующие сведения:

Проживаю в ____ комнатной квартире общей площадью ________ квадратных метров , жилой площадью __________________ квадратных  метров. Комнаты: изолированные, смежные, смежно- изолированные, на _____________ этаже, кирпичного, деревянного, смешанного, панельного, блочного дома. (нужное подчеркнуть)

Работаю в ________________________ с _______ 19 _________ года в должности ___________________.

Имею следующий состав семьи:

родственные отношения, фамилия, имя, отчество полностью, число, месяц, год

рождения__________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

Обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения следующих изменений: об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств.

"__" _______ 20____ г. Подпись заявителя ________ 

                                                                                           Приложение № 2

к административному регламенту

Приложение к заявлению

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ И ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

Сообщаю, что за последний календарный год (с ____________ по _____________) моя семья имела следующий доход:

	№

п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода (руб.)
	Название, номер и 
дата документа, на основании которого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	Выплаты, предусмотренные системой оплаты труда

	1
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительные вознаграждения по всем видам работы.
Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.

	
	

	
	
	2.

	
	

	
	
	3.
	
	

	2
	Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей
	
	
	

	3
	Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников
	
	
	

	4
	Денежное довольствие военнослужащих, сотрудников ОВД РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Мин. юстиции РФ, таможенных органов РФ и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством РФ
	
	
	

	Социальные выплаты

	5
	Пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров
	
	
	

	6
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	

	7
	Ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	
	
	

	8
	Стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего проф. образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего проф. образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям
	
	
	

	9
	Пособие по безработице, мат.помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и мат.помощь, выплачиваемая гражданам в период проф. подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах
	
	
	

	10
	Пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности
	
	
	

	11
	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку
	
	
	

	12
	Ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе
	
	
	

	13
	Ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава ОВД РФ и учреждений уголовно-исполнительной системы Мин юстиции РФ в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	
	
	

	14
	Ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	
	

	15
	Надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем пункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти РФ, субъектов РФ, органами местного самоуправления, организациями.
	
	
	

	Другие выплаты

	16
	Алименты, получаемые членами семьи
	
	
	

	17
	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных мех средств, средств переработки и хранения продуктов
	
	
	

	18
	Доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы)
	
	
	

	19
	Единовременное пособие при увольнении с военной службы, из ОВД РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Мин юстиции РФ, таможенных органов РФ, других органов правоохранительной службы
	
	
	

	20
	Оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	21
	Материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту
	
	
	

	22
	Авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством об авторском праве и смежных правах
	
	
	

	23
	Доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица
	
	
	

	24
	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации
	
	
	

	25
	Проценты по банковским вкладам
	
	
	

	26
	Наследуемые и подаренные денежные средства.
	
	
	

	27
	Денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти РФ, субъектами РФ, органами местного самоуправления, организациями
	
	
	

	ИТОГО:


 а также обладает следующим имуществом:
1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения

	№п/п
	Наименование и местонахождение имущества
	Стоимость 
	Документ, подтверждающий право собственности 

	
	
	
	


2. Земельные участки

	№
п/п
	Местонахождение,  
площадь
	Стоимость 
	Документ, подтверждающий право собственности 

	
	
	
	


3. Транспортные средства

	№
п/п
	Наименование 

	Стоимость 
	Документ, подтверждающий право собственности 

	
	
	
	


4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции)

	№
п/п
	Наименование имущества
	Стоимость 
	Документ, подтверждающий право собственности 

	
	
	
	


Других доходов и имущества  семья  не  имеет. 

Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Подписи заявителя, подавшего заявление, и совершеннолетних членов семьи:

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

 __________________ _______________________  ____________

       (подпись)             (расшифровка подписи)        (дата)

Приложение №3

к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

                                 

Приложение № 4

к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Настоящим удостоверяется, что 

заявитель_______________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

предоставил, а  сотрудник администрации сельского поселения  ________ сельсовет

муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан _______________________


(ФИО)

получил "_____ "______________________  __________    документы в 

       (число)             (месяц прописью)                     (год)

количестве _________________________________  экземпляров  по   прилагаемому  




             (прописью)

к заявлению перечню документов, необходимых для признания граждан малоимущими (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

Приложение №5

к административному регламенту

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии  на учет  граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Администрация сельского поселения Килимовский сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан, рассмотрев представленные документы,  решила 

в соответствии с Постановлением от19 ноября 2015 г. № 45 признать гражданина  Утюмову Алсу Загытовну нуждающимся в улучшении жилищных условий.
Приложение:  ____________ на  ______листах.     

"  " ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение № 6

к административному регламенту

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании граждан малоимущими и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация сельского поселения __________________ сельсовет муниципального района Буздякский район Республики Башкортостан, рассмотрев представленные документы решила отказать _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

в признании граждан  малоимущими и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.

Причина отказа ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________
"_____ " ______________ 20___ г.

М.П.


         Приложение № 7

к административному регламенту

Главе сельского поселения

 _______________сельсовет 

муниципального района 

Буздякский  район 

Республики Башкортостан 

                                                                  От ___________________________
                                                                                                  (Ф.И.О. Заявителя)

                                                                                            ________________________________

                                                                                   проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                                 _____________________________

                                                                                             (индекс, край, город, улица    

                                                                                                                              ________________________  

                                                                                                                 номер дома, квартира,             

                                                                                                                                   телефон/электронный адрес)                                                                                                                                              

Жалоба

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Жалоба излагается в свободной форме, при этом должны быть указаны сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего и доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего). 

Приложение: 











________________











(дата, подпись)










































Не соответствует








Соответствует





Оформление учетного дела





Анализ  представленных документов, рассмотрение документов на комиссии по рассмотрению жилищных вопросов и принятие решения о признании  заявителя малоимущим, либо об отказе в принятии





Выдача заявителю уведомления об отказе в признании заявителя малоимущим  








Выдача заявителю  уведомления о принятии на учет








 1





Прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении  документов








